
INFORMATIONS

DORLISHEIM Lieu sera précisé ultérieurement

Début le lundi 04 janvier 2027

DURÉE : 02:00

Prix : 8.50 €

PROFILS : Formatrice pour adultes

PRE REQUIS : 

Aucun

MATERIEL : 

Pour participer à cette activité, munissez-vous de
:

Votre ordinateur portable équipé de la 
suite Microsoft Office (Word et Excel) 
ou d'une alternative gratuite 
(LibreOffice).
Une souris filaire ou sans fil (fortement 
recommandée pour faciliter la 
manipulation sur Excel).
Une clé USB pour récupérer les supports 
de cours et vos exercices.
Bloc-notes et stylo pour vos annotations 
personnelles.

Aucun frais financier supplémentaire n'est à 
prévoir en dehors de l'inscription à l'activité.

CODE ACTIVITÉ : 11DR901

DESCRIPTION

Marre de vous battre avec la mise en page de vos courriers ou de faire vos comptes à la calculatrice ? Ce module pratique est conçu 
pour vous donner les bases solides sur les deux logiciels incontournables du bureau.
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OBJECTIFS

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

Réaliser un courrier ou un document texte professionnel et bien mis en page.
Insérer des tableaux et des images dans vos documents pour les illustrer.
Créer un tableau de données simple pour organiser vos informations.
Utiliser les fonctions de calcul de base (somme, moyenne) de manière automatique.
Mettre en forme vos données pour les rendre lisibles et prêtes à l'impression.

 

SÉANCES

Jour Date Horaire Durée Lieu

Lundi 04-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 08-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 11-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 15-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 18-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 22-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 25-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 29-01-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 01-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 05-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 08-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 12-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 15-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Vendredi 19-02-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -

Lundi 08-03-2027 17:00 02:00 Lieu sera précisé ultérieurement, -
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